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OnucaHne geincTBMiA No pPosAM Nonb3oBaTenel

1. Ponu nonb3oBarteneun
B Cucteme npeaycMoTpeHbl caeayrowme poaun Ana nosib3oBaTene:

MNpepcepnatens CoBeTa AMPEKTOPOB;
KopnopaTusHbIN cekpeTaps;
Ynen CoBeTa AMPEKTOPOB;

hwnN e

Habntopatens.

MNonb3oBaTenb C pPonbiO Ha6mo,qa'renb MOXET TOJIbKO NnoCcmatTpuBatb AaHHbIE,
BBO4 U pefaKTUnpoBaHUNE AaHHbIX O 3aCeJaHNAX emMy HE AOCTYNHO.

OnucaHve AENCTBUIM ANA OCTaNbHbIX pPoner NpuBeAeHbl B COOTBETCTBYHOLLMX
pasgenax Huxe.

2. Bbi6op opraHmsauumn

Echv nonb3oBaTenb coctout B coctaBe CoBeTa AUPEKTOPOB HECKObKMUX
opraHusaumn, To npu pabote c obbeKTamm B CMUCKAX Heobxoaumo BblbupaTb
opraHusaumto. [ns cmeHbl opraHusauum TpebyeTcAa BbINOJHUTL Caeaylolme

AencTeus:

e [lepenTtn Ha pasgen «3aceaanma, « JOKYMeHTbI»;

e Ha)kaTb Ha «CTPENoYKy» pagom ¢ ¢otorpadmen B NpaBOM BEPXHEM Yray
CUCTEMDI;

o [lepenTn Ha NYHKT MeHto «CMeHUTb OpraHn3aLnio;

e B oTKpbIBLIEMCA OKHE BbIOPaTb U3 CMUCKA HYXKHYIO OPraHn3aumo;

e Haxatb «OK».

3. Ponb Npeacepatenb CoBeta ANPEKTOPOB
I'Ipe,u,ce,u,aTenb CoBerTa ANPEKTOPOB MOMKET BbINONHATL B Cucteme chegywouwme
onepaunn:

e co3aaTb Bonpoc ana TpeboBaHMA 0 cO3biBe 3aceaHus;

e co3aaTb TpeboBaHMe O cO3biBe 3aceaHus;

e oTnpaBuTb TpeboBaHMe O CO3bIBE 3aceaHMA Ha PAaCCMOTPEHUE;
® yYTBEPAUTb UM OTKNOHUTbL TpeboBaHMe O Co3biBe 3aceaaHus;

® VYTBEPAWUTb UM OTKIOHMUTb Ha3HaYeHMe 3acedaHus;

® MPUHATb UKW OTKNIOHUTbL NPUTNaLLEHNe Ha 3aceaaHue;

e pacrneyaTaTb NOACHUTE/NbHYIO 3aNUCKY;

e n06aBuUTb MPOEKT peLeHnsa No Bonpocy;
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e co3a4aTb 3anpoc Ha npeaoCTaBieHME AOMNOJAHUTENbHbIX MATepPUasoB no
3aceaaHuio;

® [0/I0COBATb MO BONPOCAaM NOBECTKWU 3acenaHus;

e pacneyaTtatb [MMCbMeHHOe MHeHMe (N0 O4HOMY 3acedaHuto) U ONPOCHbIN
NCT (No 3a04HOMY 3acefaHunio);

e C034aTb 3aMpoC Ha BbIMMUCKY U3 NPOTOKONA 3aceaaHus;

® MPOCMOTPETb [AOKYMEHTbl MO 3aBepweHHomy 3acegaHuto CoBeTa
ANPEKTOPOB.

PepaktupoBaTb TpeboBaHMA O co3biBe 3acedaHusa, Bonpocbl U 3anpocbl MOXHO
TONbKO A0 OTNPaBKM Ha paccmoTpeHue (B cTaTyce [poeKT). PeaaktMpoBaTtb
Bonpocbl, BKAtOYEHHble B TpeboBaHWe 0 CO3blBE 3aceAaHUA, MOXKHO 40 OTMNPaBKM
TpeboBaHUA Ha paccMoTpeHMe.

[Ana co3paHmna Bonpoca Heobxoanmo:

e [lepeinTn B pasgen «[JOKyMeHTbI».

e Ha)aTb Ha BK1IagKy «Bonpocbi».

e HaxaTb Ha KHONKy «HoBbIM BONpoOCY.

e B OTKpbIBLUENCA KapTOYKe BONPOCA 3aN0/IHUTb BCE HYXKHble MOAA.
e 3atem HaxKaTb «COXPaHUTLY.

[Ana co3pgaHna TpebosaHuA o co3biBe 3acegaHnAa HeobxoaMMoO:

e [lepenTn B pasaen «[JoKyMeHTbI».

e HarkaTb Ha BKNAAKY «3anpocbi».

e HaxaTb Ha KHoNKy «Co3aaTb TpeboBaHMe O CO3bIBE 3aceAaHua».

e B oTKpbIBWeEMCA KapToyke TpeboBaHUA 3aN0NHUTbL BCE HYXKHble NOAS.

e [lo6baBuTb paHee co3A4aHHbIA Bonpoc M3 BbiNaAaloWero cnuvcka nons
Bonpocel.

e Co3paaTb HOBbIM Bonpoc no KHonke «[Jo6aBuTbY.

e 3aTtem HaxaTb «COXPaHUTbL.

MNepen oTnpaBKoi TpeboBaHMA O co3biBe 3acedaHWA Ha MOAMUCAHUE HYXKHO
pacneyataTtb M NPUKPENUTb CKaH noAanucaHHoro TpeboBaHMA nNpu NOMOLLb
KHOMKK «lenctsua».
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OTtnpaButb TpeboBaHue O co3biBe 3acefaHUA HAa PAaCCMOTPEHUE MOMKET TO/IbKO
asTop. N5 3TOro He0bxo0AMMO:

e [lepeiitn B pasaen «JoKyMeHTbI».

e HaxaTb Ha BKNaAKy «3anpocbi».

e B cnucKke HaXKaTb Ha Hy»XHoe TpeboBaHue.

e HaxaTb Ha KHoOMKy «JehctBma» M BblbpaTb NYHKT «OTnNpasBuTb Ha
paccmoTpeHue».

Ona yTBepXAeHMA WuAn OTKAOHeHuA TpeboBaHMA O co3biBe 3acedaHuA
HeobxoaAMmo:

e [lepentn B pa3gen «[oKyMeHTbI».

e HaxaTb Ha BKAAAKY «3anpocbi».

e B cnuncke HaxaTb Ha HyXHoe TpeboBaHue.

e Ha)kaTb Ha KHoMKy «JenctBma» u BblbpaTb NYyHKT «[llognucate» wau
«OTK/IOHUTBY.

Moanucatb UAM OTKNOHWUTb TpeboBaHME O CO3biBe 3aceAaHUsA MOXHO TO/IbKO B
cTaTyce Ha nognucaHun.

[OnAa yTBepXKaeHua HasHavyeHnA 3acegaHna CoBeTa AMPEKTOPOB HeoHXoaMMO:

e [lepeliT B pasaen «3acenaHunay.

e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHoe 3acegaHue.

e HaxaTb KHOMNKy «enctBuna» 1 BblbpaTb NYHKT «PacneyaTaTb yBeAOMIEHUE
0 NpoBeAeHMM 3acefaHnaY.

e HaxaTb KHOMKY «[encTBusa» 1 BblbpaTb NYHKT «Mognucatb yBegoMAeHNE O
npoBeaeHun 3acefaHnay.

OTCKaHMpPOBaHHbIN  6NaHK noAnucaHHOro YsegomneHMa O NpoBeAeHUn
3aceflaHNA HeobxoAMMO NPUKPENUTL K 3acedaHuio.

[nA OTKNOHEeHUA Ha3HauyeHuA 3acegaHua CoBeTa AUPEKTOPOB HEOOXOANMO:

e [lepenTn B pasaen «3acegaHuar.

e B cnuncke HaxaTb HAa HyXHoe 3acegaHue.

e Ha)kaTb KHOMKy «JlenctBusa» U BblbpaTb MYHKT «BepHYyTb M OTNPaBuUTb
yBeZ4OM/IEHNE O KOPPEKTUPOBKAXY.

e BBeCTM TEKCT yBEAOM/IEHUA N HaXKaTb KHOMNKY «OTNpaBuUTb».
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ana NMPUHATUA NN OTK/IOHEHUA NpUurnalleHna Ha 3acepaHue H€O6XO,£I,MMOZ

e [lepenTtn B pa3gen «3acegaHua».
e B crnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.
e [lepenTn Ha 3aKNAAKY «YYACTHUKMY.

e HakaTb KHOMKY «[TpUHATb NpurnaweHne» nanm « OTKNOHUTb NPUrnaLeHmne.

MNeuatb [oOACHMTENBHOM 3aNUCKM MPOM3BOAMTCA MHMUMATOPOM Bonpoca
noBecTkun 3acegaHnAa CoseTa gMpeKTopoB. [11a 3Toro HeobxoanMMo:

e [lepenTtn B pa3gen «3acegaHua».

e B crnncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acesaHue.

e HaxaTb Ha HYyXHbI Bonpoc noBecTKu.

e Ha)kaTb KHoMKy «[enctBuA» n  BblbpaTb NYyHKT «PacnevyaTtatb
NOACHUTEIbHYIO 3aMUCKY».

CKaH NoAnMCaHHOro AOKYMeHTa HeobxoaAMmo NpuKpenutb K 3aceaaHuto CoseTa
ANPEKTOPOB.

[Ao6asutb BTOPOI U nocneayowmii MPoOeKT pelweHna No BONPOCYy MOMKET aBTOpP
(MHMUMaTop) A0 OTNPaBKKM TpeboBaHUA O CO3bIBE 3aceflaHuA, B KOTOPOE BK/KOYEH
BOMPOC, Ha PaCCMOTPEHME.

Mocne HasHayeHWs 3acefaHuA [06aBUTb CBOWM [POEKT pelweHuMa No Bonpocy
MOXKeT nobon yyacTHUK CoBeTa AMPEKTOPOB A0 AaTbl OKOHYaHMA MNpuema
NPOEKTOB peLLeHUN.

[na nobasneHus NMpoeKTta pelweHns HeobxoaANMo:

e OTKpbITb KAPTOUKy Bonpoca (M3 dopmbl TpeboBaHMA O cO3biBE 3aceAaHus,
n3 ¢opmbl 3acegaHua wnauM M3 nogpasgena «Bonpocbl» pasgena
«JOKYMEHTbI»).

e HaxkaTb KHOMKY «[enctBua» wu BbibpaTb NYHKT «[J06aBUTb NPOEKT
peweHuna».

e 3anoNHUTb TEKCT NPOEKTA PeLIEHUA U HaxKaTb KHOMKY « COXPaHUTbY.

[Ona co3paHmA 3anpoca Ha NpeaocTaBaAeHUe AOMNOJHUTENbHbIX MaTepuanos Mo
3acepaHuto HeobxoamMmo:

e [lepeiTn B pa3gen «3acegaHua».
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e B cnucKke HaxkaTb Ha Hy»XHOe 3acepaHwe.

e HakaTb KHOMNKY «JlencTBuA» u BbIbpaTb NYHKT «3anpoc Ha NpeaocTaBieHne
AOMNONHUTE/NIbHbBIX MAaTepPUaNoB».

e 3aMo/IHUTb TEKCT 3aMpoca U HaxaTb KHOMKY «OTNpaBUTbY.

3anpoc MoXKHO chOopmMMpPOBaTb TO/NbKO ANA 3acedaHua B cTaTyce HasHauyeHo.
Mocne BbINOJIHEHMA 3aMpOCca NOJIb30BaTE/b NONAYYUT yBeAoMAeHNE B Cucteme.

[Ona ronocoBaHMa no Bonpocam noBecTKu 3acesaHuna CoBeTa AUPEKTOPOB
HeobxoaAMMmo:

e W3 yBegomMneHuAa o Hayane ros0CoBaHMUA NepPenTn B 3acesaHme.

e /nn nepentn B pasgen «3acefaHua» M B CMMUCKE HaxaTb Ha HyXHoe
3acenaHue.

e [lepenTtn Ha 3aKknaaKy «fonocosaHme».

® PacKpbITb HYXHbIN MPOEKT peweHuna 1 BbiIbpaTb BapMaHT ro/IOCOBaHUA.

e Yt0obbl OCTaBUTbL 0cobBOE MHeHMEe HeobxoAMMO B OKHE NOATBEPXKAEHUSA
BbIOPaHHOroO rosioca YyCTaHOBUTb «FasIovKy» PAAOM C 0COBbIM MHEHUEM U
BBECTU €rO.

[onocoBaTb NO BOMPOCaM MNOBECTKM 3a04YHOro 3acefaHMA MOXKHO C AaTbl
OKOHYaHMNA nNpuema npoeKkTos peLueHm‘/i A0 OaTbl OKOHYaHMNA NpUema OMPOCHbIX
TNCTOB.

fonocoBaTtb no BOMNpPoCam MOBECTKN OYHOro 3acedaHunA Nnoab3oBaTe/lb MOXET C
AaTbl OKOHYaHMA NPUeMa NPOEKTOB peu.leHvu‘/'i 40 AaTbl Ha4Ya/1a 3acedaHunA.

Ona neyatn MMCbMEHHOro MHeHUA HeoH6xoANMO:

e [lepeliTu B pasaen «3acenaHuay.

e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHOe 3aceaHue.

e HakaTb KHOMKy «[eicTBmA» U BbibpaTb NYHKT «PacneyaTatb NMCbMEHHOE
MHEHMeY.

Pacneyatatb [IMCbMeHHOE MHEHMEe MOMKHO TOJIbKO NOo OYHOMY 3acedaHunio, no
KOTOPOMY NOJ/1b30BaTe/Ib NPOrosiocoBaji No BCemM MPOEKTamM pelleHna Bonpocos

NMNOBECTKMU.

Meyatb NMMCbMEHHOro MHeHMA AOCTyNMHa C AaTbl OKOHYaHUA Mpuema MpPoeKToB
pemeHMﬁ 40 0aTbl Ha4va/1a 3acedaHunA.
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CKaH NoAnMcaHHOro AOKyMeHTa Heobxoaumo npukpenuTb K 3acegaHuio CoseTa
AVPEKTOPOB.

[ina neyatn ONpocHoOro Ancra HeobxoAMMO:

e [lepeiiTn B pasaen «3acegaHuay.

e B cnucKe HaxkaTb Ha Hy»XHOe 3acepaHwe.

e HaxkaTb KHOMKy «JlenctBua» M BblbpaTb NYHKT «PacneyataTb OMPOCHbIN
JINUCT».

PacneyartaTtb OI’IpOCHbIVI NNCT MOXHO TOJIbKO NO 3d04YHOMY 3acedaHWuto, no
KOTOPOMY NOJ/1b30BaTE/Ib NPOros1ocoBajs NoO BCemM MPOEKTamM peleHna Bonpocos
NOBECTKMU.

MevaTb OI'IpOCHOFO NNCTa A0CTYynHa C AdaTbl OKOHYaHWUA MNpuMema NpPOEKTOB
pELIJeHVIﬁ A0 AaTbl OKOHYaHNA nNpunema ONnpPocCHbIX TNCTOB.

CKaH NoAnMCaHHOIo AOKYMeHTa HeobxoaAMmo nNpuKpenutb K 3aceaaHuto CoseTa
ANPEKTOPOB.

[lns co3paaHma 3anpoca Ha BbIMUCKY U3 NPOTOKO/A 3acegaHua HeobxoaMmo:

e [lepeinTn B pasgen «3acemaHnar.

e B cnucke HaXaTb Ha HYXXHOe 3acefaHue.

e Ha)kaTb KHOMKy «/[lenctBua» M BbibpaTb NYHKT «3anpoc BbIMUCKM U3
NPOTOKONA 3aceaaHunA».

e 3ano/IHUTb TEKCT 3aNpoca N HaXaTb KHOMKY « OTNpaBUTbY.

3anpoc MOXHO chopMMpPOBaTb TONLKO ANA 3acedaHua B cTaTyce 3aBepLUeEHO.
Mocne BbINOJIHEHWSA 3aMpOoca N0/Ib30BaTeNb NOAYYUT yBegoMaeHNe B Cucteme.

[nAa npocmoTpa [AOKYMEHTOB NO 3aBeplieHHOMYy 3acegaHuio CoBeTa
AVNPEKTOPOB HeobX0AMMO:

e [lepeintn B pa3gen «3acegaHua».
e B crnincke HaxkaTb Ha Hy)KHOe 3acesaHue.
e [lepenTn Ha 3aKNaaKy « JOKYMEHTbIY.

e Ha)aTb Ha HY)-KHbIIz AOKYMEHT B CrnUCKe.
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4. PonbYneH CoBeta gUpeKTOpoB

YneH CoBeTa AMPEKTOPOB MOXKET BbINOAHATb B CucTeme cregyouwme onepaumm:

e co3aaTtb Bonpoc gna TpeboBaHMA 0 cO3bIBE 3acenaHus;

e co3paTb TpeboBaHMe O cO3biBe 3acefaHus;

e oOTnpaBuTb TpeboBaHMe 0 cO3biBe 3aceaHNA HAa PaCCMOTPEHUE;

® TPUHATb UKW OTKNOHUTL NPUrnaleHne Ha 3acegaHue;

e pacneyaTtaTb NOACHUTE/IbHYIO 3aMUCKY;

e n06aBuTb MPOEKT peLleHns No Bonpocy;

e (C034aTb 3anpoc Ha nNpeaocTaBAeHMEe AOMONAHUTENIbHbIX MaTepuanos nNo
3acegaHuio;

® [0/10COBaTb NO BONPOCAM MOBECTKU 3acedaHuns;

® pacneyaTtatb [MMCbMeHHOe MHeHMe (N0 o4HOMY 3acedaHuto) n ONpPoCHbIN
NnNCT (No 3a04HOMY 3acegaHunio);

® C034aTb 3aNpPOC Ha BbIMUCKY U3 NPOTOKO/1a 3aceaHuns;

® MPOCMOTPETb AOKYMEHTbl NO 3aBepweHHomy 3acegaHuto CoseTta
ONPEKTOPOB.

PepaktnpoBaTb TpeboBaHMA O co3biBe 3acegaHus, Bonpocbl n 3anpocsbl
MOHO TONbKO [0 OTNPaBKM Ha paccmoTpeHue (B cTatyce [IpoeKT).
PepaktnpoBaTb Bonpochkl, BKAtoYeHHble B TpeboBaHMe O CO3biBe 3acedaHus,
MOXHO A0 oTnpaBKkn TpeboBaHUA Ha pacCMOTpPEHME.

[Ana co3pgaHna Bonpoca Heobxoanmo:

e [lepeiiTn B pasaen «JoKyMeHTbI».

e HaxaTb Ha BKNaaky «Bonpocbi».

e HaKaTb Ha KHOMKY «HoBbIN BONpOCY.

e B oTKpbIBLIENCA KAPTOYKE BOMPOCA 3aN0AHUTb BCE HYKHblE NOAA.

e 3aTtem HaXaTb «COXPaHUTbL.
[Ana co3paHna TpebosaHuA o co3biBe 3acegaHnAa HeobxoaMMO:

e [lepentn B pasaen «[JOKYMEeHTbI».

e Ha)aTb Ha BKNaAKy «3anpochbi».

e HaxaTb Ha KHoNKy «Co3aaTb TpeboBaHMeE O CO3bIBE 3aCeAaHUA».

e B oTKpbIBLWENCA KapTouKe TpeboBaHUA 3aN0O/HUTbL BCE HYXKHbIE NOAA.
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e [lo6aBUTb paHee cO34aHHbIN Bonpoc 3 BbiNAgAOWEro CNMCKa NoAs
Bonpoceil.

e Co3paTb HOBbIM Bonpoc no KHonke «Jo6aBuTb».

e 3aTtem Ha)kaTb «COXPaHUTbY.

MNepen OTI'IpaBI-(Ol;i TpE‘6OBaHMﬂ O CoO3blBeé 3acedaHnA Ha noannmcaHme HYXKHO
pacneyaTtaTtb N NPUKPENNTb CKaH NoAMMCaHHOTO Tpe6OBaHVIFI.

OTtnpaBuTtb TpeboBaHue O co3biBe 3acef,aHUA HAa PAaCCMOTPEHUE MOKET TO/IbKO
aBsTop. Ons 3TOro He0bxo0AMMO:

e [lepentn B pasaen «JOKyMeHTbI».

e HaxaTb Ha BKAAAKY «3anpocbi».

e B cnuncke HaxaTb Ha HyXHoe TpeboBaHue.

e Ha)kaTb Ha KHOMKy «JenctBua» w BbibpaTb NYHKT «OTNpaBuTb Ha
paccmoTpeHue».

Ana NPUHATUA NN OTKNOHEHUA NPUrnaLleHua Ha 3acepaHue H€O6XOAMMOZ

e [lepentn B pa3gen «3acegaHua».
e B cnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.
e [lepenTn Ha 3aKNAAKY «YYACTHUKUY.

e HakaTb KHOMKY «[TpUHATb NpurnaweHne» nanm « OTKNOHUTb NPUrAaLLEeHme».

Meuatb [MloAcHUTENbHOM 3anMUCKM NpoM3BOAMTCA MHUUMATOpOM Bonpoca
nosecTku 3acegaHunsa CoBeTa AMPEKTOPOB. 114 3TOro HeobxoAMMo:

e [lepeintn B pa3gen «3acegaHua».

e B crnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

e HarkaTb Ha HY»KHbIX Bonpoc noBecTKu.

e HaxaTb KHOMKy «J[encteua» UM  BbIbpaTb NYHKT «PacneyaTtaTtb
NOACHUTEIbHYIO 3aMUCKY».

CKaH NoAnMCcaHHOro AOKyMeHTa Heobxogumo npuKkpenuTb K 3acegaHuto Coseta
ANPEKTOPOB.
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[Do6asuTtb BTOpPOI M nocnegyowmin MpoeKT pewweHna No BONPOCY MOXKET aBTop
(MHULMaTOP) [0 oTNpaBku TpeboBaHMA O CO3bIBE 3aceaHNsA, B KOTOPOE BK/IOYEH
BOMPOC, Ha PacCCMOTpPEHME.

Mocne HasHayeHMA 3acedaHus A06aBUTb CBOM [POEKT pelleHus no BOMnpocy
MOKeT noboin yyacTHUK CoBeTa AMPEKTOPOB A0 AaTbl OKOHYaHMA Npuema
NMPOEKTOB peLLeHUN.

Ana pobasneHuns MNpoekTa peweHna Heobxoanumo:

e OTKpbITb KapTO4Ky Bonpoca (n3 ¢opmbl TpeboBaHMA O CO3biBE 3acenaHus,
ns ¢opmbl 3acesaHua wWAM U3 noapasgena «Bonpocbl» pasgena
«JOKYMEHTbI»).

e HaxaTb KHOMKy «JlenctBma» M BblOpaTb NYHKT «/106aBUTb MNPOEKT
peLweHua».

e 3ano/IHUTb TEKCT MPOEKTA PELLEHUA U HaXKaTb KHOMKY «COXpaHUTbY.

[na co3pgaHua 3anpoca Ha NpeaoCTaB/lieHUe AO0MNOJIHUTENbHbIX MaTepuanos no
3acegaHuo HeobxoaMmo:

e [lepeinTn B pasgen «3acemaHnar.

e B cnucke HaXaTb Ha HYXXHOe 3acefaHue.

e HakaTb KHOMNKY «JlencTBuA» u BbIbpaTb NYHKT «3anpoc Ha NpeaoCcTaB/ieHne
OO0MNONHUTENbHbIX MaTepuanos».

e 3anNO0/IHUTb TEKCT 3anpoca U HaxKaTb KHOMNKY «OTNpaBuUTb».

3anpoc MoXHO chopmMpoBaTb TONbKO ANA 3acefaHua B cTaTyce HasHaueHo.
Mocne BbINOJIHEHWSA 3aMpOoca N0/1b30BaTeNb NOAYYUT yBegoMmaeHne B Cucteme.

[nAa ronocosaHMAa no Bonpocam noBecTkn 3acepaHna Coseta AUPEKTOPOB
HeobxoaMMO:

e /13 yBeaOM/IEHMA O Hayane ro/IoCoOBaHMA NepenTn B 3acegaHue.

e lnn nepentM B pasgen «3acedaHus» U B CNUCKE HarkaTb HA HyXKHOoe
3acepaHue.

e [lepenTn Ha 3aknaaky «fonocoBaHme».

e PacKpbITb HYXHbIN [POEKT pelweHna 1 BbiIbpaTb BapMaHT ro1oCOBaHUA.

e Yt0obbl OCTaBUTbL 0cOHBOE MHEHME HeobxoAMMO B OKHE MOATBEPXKAEHUSA
BbIOPaHHOro rosioca yCTaHOBUTb «rasIoYKy» PAAOM C 0COObIM MHEHWEM U
BBECTU ero.

11
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[onocoBaTb MO BOMPOCAaM MNOBECTKM 3a04YHOro 3acefaHMA MOXKHO C AaTbl
OKOHYaHUA nNpnema npoeKToB peLueHM17| A0 AaTbl OKOHYaHUA npunema OnpoCHbIX
JINCTOB.

fonocoBaTtb no BOMNpOCam MNOBECTKM OYHOIo 3acenaHunA nosib3oBaTe/lb MOXET C
AaTbl OKOHYAHUA NPUeEMa NPOEKTOB peLLIEHMﬁ A0 AaTbl Ha4a/1a 3aceJaHunA.

Ana nedyatu NMUCbMEHHOro MHeHUA HeobxoANMo:

e [lepeiTn B pasaen «3acesaHuay.

e B cnucKe HaxkaTb Ha Hy»KHOe 3acepaHwe.

e Ha)kaTb KHOMKy «[lenhcTBmna» n BblbpaTb NYHKT «PacneyataTtb NMCbMeHHOe
MHEeHMe».

Pacneyatatb [IMCbMEHHOE MHEHMEe MOXHO TO/NIbKO MO O4YHOMY 3acCcefaHuto, no
KOTOPOMY NOJ/1b30BaTE/Ib NPOrosiocoBas NoO BCemM NPOEKTamMm pelleHnAa BONpocos
NMOBECTKMU.

MeyaTtb NMMCbMEHHOr0 MHeHUA AOCTyNHa C OaTbl OKOHYaHMA NMpunema NpoeKTOoB
pemeHMVI 40 0aTbl Ha4a/1a 3acedaHunA.

CKaH NoAnMcaHHOro AOKyMeHTa Heobxoaumo npuKkpenuTb K 3acegaHuto CoseTa
ANPEKTOPOB.

[na neyatn ONpPOCHOro AncTa Heob6xo4MMo:

e [lepeintn B pa3gen «3acegaHua».
e B cnuncke HaxaTb HAa HYXHOe 3acegaHue.
e Ha)kaTb KHOMKY «[enctBma» U BblOpaTb NYHKT «Pacne4yaTaTb OMPOCHbIN

NNCT».

PacneyaTtatb OI'IpOCHbII?I JNCT MOXHO TOJIbKO MO 3d04YHOMY 3acCedaHuio, no
KOTOPOMY NO/1b30BaTE/Ib NPOrosiocoBaja Nno BCem NPoOeEKTam peleHna BonNpocos

NOBECTKMU.

Meyatb OMNpoCHOro NMCTa AOCTYNHA C AaTbl OKOHYaHMA Mpuema MpPOeKToB
peleHni 40 AaTbl OKOHYAHUA NPUEMa ONPOCHbIX IMCTOB.

CKaH NoAnMCcaHHOro AOKyMeHTa Heobxogumo npuKkpenuTb K 3acegaHuto Coseta
ANPEKTOPOB.

[ns co3aaHma 3anpoca Ha BbINUCKY M3 NPOTOKO1a 3acefaHua HeobXxoANUMO:
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e [lepenTn B pasaen «3acegaHuar.

e B cnucke HaXkaTb Ha HyXHOe 3acegaHue.

e Ha)kaTb KHOMKYy «/[leictBuA» M BbiOpaTb NYHKT «3anpoc BbIMUCKM U3
MPOTOKO/A 3aceaHuna».

® 3ano/IHUTb TEKCT 3aMpoca U HaxaTb KHOMKY «OTNpaBUTbY.

3anpoc MOXHO chopMMpPOBaTb TONBKO ANA 3acedaHua B cTaTyce 3aBeplUEHO.
Mocne BbINOJIHEHMA 3aMpOCca NOJIb30BaTE/b NOAYYMT yBeAoMAeHNE B Cucteme.

[na npocmoTpa [AOKYMEHTOB MO 3aBeplwieHHOMy 3acegaHuio CoseTa
AVPEKTOPOB HeobXo0AMMO:

e [lepentn B pa3gen «3acegaHua».
e B cnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.
e [lepenTn Ha 3aKNaAKY «JOKYMEHTbI».

e HaxaTb Ha HYXHbIN 4OKYMEHT B CMIUCKE.

5. Ponb KopnopatusHbI¥ ceKpeTapb
KopnopatmsHbii cekpeTapb CoBeTa AMPEKTOPOB MOMKET BbIMNONAHATL B Cucteme
cnepytolime onepauun:

e co3aaTtb Bonpoc gna TpeboBaHMA O cO3bIBE 3aceaaHus;

e co3paTb TpeboBaHMe O cO3biBe 3acesaHus;

® yTBEPAUTb NN OTKNOHUTL TpeboBaHMe O CO3biBE 3acesaHus;

e co34aTb 3acefaHue;

® pefaKTUPOBATb COCTAB YY4ACTHMKOB 3acenaHus;

® pefaKTUPOBaTb NOBECTKY 3acenaHus;

e OTNPaBUTb NOBECTKY 3acefaHUA Ha COrNAacoBaHUE;

e YTBEPAUTb U OTKIOHUTb Ha3HayeHWe 3acenaHus;

e OTNPaBUTb YBEAOMIEHME O NpOBeAeHNM 3aceaHuns;

e pacneyaTaTtb BegomocTb perncrpaumu;

e pacneyaTatb [NOACHUTENbHYIO 3aMUCKY;

e pn06aBuTb MPOEKT pelLeHma No BONpocy;

® pacneyaTaTtb [POEKTbI peleHnin NOBECTKN 3aceaaHuns;

® BHECTM pe3ynbTaTbl [rOJ0COBAaHUA NO BOMPOCAaM MOBECTKM OYHOro
3acegaHus;

e pacneyaTtaTb ONPOCHbIM AUCT (N0 3a04HOMY 3aceaHNIo);

® BHECTU NPUHATbIE peLleHMA NO BONPOCam NOBECTKM 3aceaHuns;
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e pacneyaTaTtb [1poTOKON 3acenaHus;
® NPOCMOTPeTb [AOKYMeHTbl NO 3asepweHHomy 3acepaHuto CoseTta
OVPEKTOPOB.

PepaktnpoBaTb TpeboBaHMA O CO3blBe 3acefaHUsAs MOXKHO TO/IbKO MOKa OHM
Haxo4ATCA Ha pPacCMOTPeHUM (He yTBEpPXKAEHbl WAM  HE OTK/IOHEHbI).
PepaktupoBaTb Bonpocbl, BKAOYEHHbIe B TpeboBaHMA U 3acedaHns, MOXHO A0
YyTBEpPXKAEeHMA NOBECTKU 3aceaHuA.

[Ana co3paHmna Bonpoca Heobxoanmo:

e [lepeinTn B pasgen «[JOKyMeHTbI».

e Ha)aTb Ha BK1agKy «Bonpocbi».

e HaxaTb Ha KHONKy «HoBbIM BONpoOCY.

e B OTKpbIBLUENCA KAPTOYKE BONPOCA 3aM0IHUTbL BCE HYXKHble MoAA.

e 3atem Ha)kaTb « COXpaHUTbY.
[ns co3paaHna TpeboBaHMA 0 co3biBe 3acegaHnAa HeobxoaAnMMo:

e [lepentn B pasaen «[JOKYyMeHTbI».

e HaxkaTb Ha BKNAAKY «3anpocbi».

e HaxaTb Ha KHoNKy «Co3aaTb TpeboBaHMe O CO3bIBE 3aCeAaHUA».

e B oTKpbIBLWENCA KapToyKe TpeboBaHWA 3aN0NHUTbL BCE HYKHble NOAA.

e [lo6baBuTb paHee coO3A4aHHbIM Bonpoc w3 BbiNagatowero CrnuMcka nonA
Bonpocol.

e Co3aaTtb HOBbIN Bonpoc no KHonke «1o6aBuUTb».

e 3atem Ha)kaTb « COXpaHUTbY.
Mpw coxpaHeHun TpeboBaHMs emy cpasy byaeT NpMCcBOEH cTaTyc Ha nognucaHuum.

Mocne coxpaHeHUA HY)KHO pacrnedyatatb M MNPUKPENUTb CKaH MNOANUCAHHOrO
TpeboBaHUA NPU NOMOLLb KHOMKK «[1eCcTBUAY.

Ona yTBepXAeHUA WAn OTKAOHeHuA TpeboBaHMA O co3biBe 3aceaaHuA
HeobxoaMMmo:

e [lepentn B pasaen «[JOKyMEeHTbI».
e Ha)aTb Ha BKNaAKy «3anpochbi».

e B cnucke HaxaTb Ha HyXHoe TpeboBaHue.
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e Ha)kaTb Ha KHoMky «JenctBma» wn BblbpaTb NYyHKT «loanucatb» wau
«OTKNOHUTDBY.

MoanucaTb MAM OTKNOHUTL TpeboBaHMe O CO3biBE 3aceaHUA MOXKHO TONbKO B
cTaTyce Ha nognucaHun.

[ns co3paaHua 3aceaaHna HeobxoamMmo:

e [lepenTtn B pa3gen «3acegaHua».
e HakaTb KHOMKYy «HoBOEe 3acepaHme».
e B OTKpbIBLIENCA KAapTOUYKe 3acesaHnA 3anN0/IHUTb BCE HYXHble NoAs.

e HaxaTb KHOMKY « COXpaHUTb».

PeAaKTMPOBATb COCTaB YYACTHUKOB MOXKHO 40 MOMEHTA OTNPaBKM 3acefaHuns Ha
yTBepxaeHue. Ons aToro TpebyeTca:

e [lepentn B pa3gen «3acegaHua».

e B cnuncke HaxkaTb Ha Hy)KHOe 3acenaHue.

o [lepenTn Ha 3aKNAAKY «YYAaCTHUKU» N HAXKaTb KHOMKY « I3MEHUTb CNIUCOKY.

e B dopme pesaKTMPOBaAHMA CMUCKA YY4ACTHUKOB NEPEMECTUTb HYXKHbIX JNLL
MeXAy KOJIOHKamMn YYaCcTHUKM 3acenaHuna n He y4acTByrOT B 3aceJaHun.

e HaxaTb KHOMKy « COXpaHUTb».

PepaKTMpoBaTb NOBECTKY 3acefaHuMa MOXKHO 40 MOMEHTA OTNPABKM 3aceAaHun
Ha yTBepKaeHue. [na storo TpebyeTcs:

e [lepeinTn B pa3gen «3acegaHua».

e B crnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

e Ha 3aKknagke «lloBecTKa» HaXKaTb KHOMNKY «PeaakTMpoBaTb NOBECTKY».

e B dopme penaKTMpoBaHMA MNOBECTKM MNEPEMECTUTb BOMPOCblI MeXAy
KO/IOHKamm Bonpockl B noBecTke n CBOH60AHbIE BOMPOCHI M HaXKaTb KHOMKY
«CoxpaHuTb».

e Ha 3aknagke «[loBecTKa» HaxKaTb KHOMKy «Jo6aBuTb BOMpoOC» AAnA
CO34aHMA HOBOro BOMpPOCa W ero asTomaTtuyeckoro pobaBneHnA B
NOBECTKY.

Ana OTNPaBKU NOBECTKU Ha CorsacosaHue HEOﬁXOAMMOI

e [lepeliTu B pasaen «3acenaHusay.
e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHoe 3acegaHue.
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e HaxaTb KHOMKy «[enctBma» K BblbpaTb NYHKT «OTNpaBuUTb Ha

noanucaHume».
[ina yTBep>KaeHua Ha3HaueHun 3acegaHma CoBeTa AUPEKTOPOB HEOBXOAMMO:

e [lepeiiTn B pasaen «3acegaHunay.

e B cnucKe HaxkaTb Ha Hy»KHOe 3acepaHwe.

e HakaTb KHOMKy «/JlencTBuA» n BbIbpaTb NyHKT «PacneyaTaTb yBeAOMIeHNE
0 NpoBeAeHMM 3aceSaHUAY.

e HakaTb KHOMNKy «[encrama» u BbibpaTb NYyHKT «lMoanuncatb ysegomieHne o
npoBeaeHnn 3acefaHnAY.

OTCKaHMPOBaHHbIN  6M1aHK NoAnucaHHOro YBegomaeHuMAa O NpoBeAeHUU
3aceaHnA HeobX0AMMO NPUKPENUTL K 3aceiaHuIo.

[na OTKNOHEeHMA Ha3HaYeHuA 3acepaHua CoBera AUpPEeKToposB H€O6XOAMMOZ

e [lepentn B pa3gen «3acegaHua».

e B cnucke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

e HaxaTb KHOMKy «[encteua» u BbibpaTb NYHKT «BepHyTb M OTNPaBUTb
yBeLoM/IeHNEe O KOPPEKTUPOBKAXY.

e BBecTu TEKCT yBeAOMIEHUA M HAXKATb KHOMKY « OTNPaBUTbY.

[OnAa OTNpPaBKM yBeAOMNIEHMA O NpOBeAeHMM 3acegaHua ero y4yaCTHMKaMm
HeobxoaAMMmo:

e [lepeinTn B pa3gen «3acegaHua».

e B crnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

e HaxaTb KHOMKY «[JerncTBuA» 1 BblbpaTb NYHKT «OTNPaBUTb YBEAOM/IEHUE O
nposeAeHnn 3acefaHmnanr.

e B ¢dopme oOTNpaBKM YyBEAOMNEHMA BBECTU TEKCT YBEAOMJIEHMA WU €ro
nony4yatenemn.

e Ha)aTb KHOMNKY «OTNpaBuUTb».

Meuyatb BepgomocTn perucTpauum npousBoAUTCA ANA 3acedaHusa B cTaTyce
HasHaueHo. ns nonyyeHma neyatHon popmbl HeobxoaMMO:

e [lepeliTu B pasaen «3acenaHusay.
e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHOe 3acegaHue.
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e HaxaTb KHOMKy «[encteua» M BbibpaTb NyHKT «Pacneyatatb BegomocTb
pernctTpaumm».

CKaH NoANMCAHHOIO AOKYMeHTa HeobxoaAMmMo nNpuKpenutb K 3acesaHuto CoseTa
AVPEKTOPOB.

MNeuatb [oOACHMTENBHOM 3anNUCKM MPOM3BOAMTCA MHMUMATOPOM Bonpoca
noBecTku 3acegaHnAa CoseTa gMpeKkTopoB. 14 3Toro Heobxoanmo:

e [lepenTtn B pa3gen «3acegaHua».

e B crnncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

e HaxaTb Ha HYXHbI Bonpoc noBecTKu.

e Ha)katb KHonKky «[enctBuaA» wn  BbibpaTb NYHKT «PacneyaTtaTb
NOACHUTEIbHYIO 3aMUCKY».

CKaH NoAnMCaHHOIo AOKYMeHTa HeobxoaAMmo nNpuKpenutb K 3aceaaHuto CoseTa
ANPEKTOPOB.

[Ao6asutb BTOPOI U nNocneayowmnii MPoOeKT pelweHna No BONPOCY MOMKET aBTOpP
(MHMUMaTOpP) A0 OTNpPaBKM TpeboBaHUA O CO3bIBE 3aceZaHNs, B KOTOPOE BKIOYEH
BONPOC, Ha PaCCMOTpPEHMeE.

Mocne HasHayeHus 3acedaHua A06aBUTb CBOWM [POEKT peleHusa no Bonpocy
MOXKeT nobon yyacTHUK CoBeTa AMPEKTOPOB A0 AaTbl OKOHYaHMA MNpuema
NPOEKTOB peLLeHUN.

[na nobasneHus NpoeKTta pelweHns HeobxoaANMo:

e OTKpbITb KAPTOUKy Bonpoca (M3 ¢opmbl TpeboBaHMA O cO3biBE 3aceaaHus,
n3 ¢opmbl 3acegaHua wnauM M3 nogpasgena «Bonpocbl» pasgena
«JOKYMEHTbI»).

e Ha)kaTb KHOMKY «[enctBua» wu BblbpaTb NYHKT «[J06aBUTb NPOEKT
peweHuna».

e 3ano/IHNTb TEKCT MPOEKTA pPEeLLEeHUA U HaXKaTb KHOMKY «COXpaHUTbY.

Meuatb ¢opmbl MpoeKTbl peweHUt nNpousBoaMTCA ANA 3acefaHus B cTaTyce
HasHauyeHo nocne HacTynaeHus AaTbl OKOHYaHMUA NPMEMA NPOEKTOB peLleHUi no
BONpOCam NoBecTKW. [lna aToro TpebyeTcs:

e [lepeliTu B pasaen «3acenaHunsay.
e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHOe 3acegaHue.
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e HaxaTb KHoOnKy «[enctBmsa» M BbibpaTb NyHKT «PacnevyataTb NpPOEKTbI
peLeHnn».

CKaH NoANMCAHHOIO AOKYMeHTa HeobxoaAMmMo nNpuKpenutb K 3acesaHuto CoseTa
ANPEKTOPOB.

BHeceHue pe3ynbTaTOB rO/I0COBAHUA NO OYHOMY 3acefaHUIO MPOU3BOAMTCH
Nnoc/sie OKOHYaHMA rOI0COBAHMA YYAaCTHUKOB MO BOMPOCaM MOBECTKU. [nsA 3Toro
HeobxoaMMo:

e [lepeiiTn B pasaen «3acegaHuay.

e B cnucke HaxaTb Ha HyXHoe 3acefaHue.

e HaxaTb KHOMKy «[enctBua» U  BblbpaTb NYyHKT «OnpepenvTtb
NPUCYTCTBYHOLLUX SINLLY.

e B dopme onpegeneHma NpUCyTCTBYHOLWNX UL, NEPEHECTU NPUCYTCTBYHOLLMX
M3 KONOHKKM OTCyTCTBYIOWME NMUa B KONOHKY [lpucyTcTeylowme nvua u
HaXaTb KHOMKY « COXPaHUTbY.

e [lepenTtn Ha 3aKknaaKy «fonocosaHme».

® PacKpbiTb HYKHbI [TPOEKT peleHua M BblbpaTb BapMaHT r0/I0OCOBaHUA,
KOTOpPbIN cCAenan y4acTHUK 3aceaHuA.

e Ytobbl OCTaBUTb 0c0B6OE MHEHMEe 3TOro Y4acTHMKA HeobxoaMmo B OKHe
NoOATBEPXKAEHMA BbIOPAHHOrO ronoca YCTAHOBUTb «rasiovKy» pPAgOM C
0cobbIM MHEeHMeEM M BBeCTU ero. HaxkaTb KHonky «OK» gnAa coxpaHeHuA
pe3ynbTaTa.

P63yf|bTaTbI ronocoBaHuMA Tpe6yeTCﬂ BHECTU AONnAa BCEX MNPUCYTCTBOBABLUNX
Y4aCTHUKOB.

Ona neyatm ONPOCHOrO J/IMCTa NPOro/I0COBABLUErO Y4YaCTHUKA 300YHO20
3acefaHNsA HeobxoaMmo:

e [lepeiiTu B pasaen «3acenaHusay.

e B cnucKe HaxKaTb Ha Hy»KHoe 3aceaHue.

e HaxkaTb KHOMKy «[enctBuA» U BblbpaTb NYHKT «PacneyaTaTb ONPOCHbIN
JINUCTY.

e B cnuncke yyacTHUKOB 3acefaHus BbIOpaTb HYXKHOE NLO.
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PacneyataTb ONPOCHbIN NIUCT MOMKHO TO/NbKO MO 300YHOMY 3acefiaHuio, No

KOTOPOMY YYaCTHMK MNPOrosocoBan Mo BCEM MPOEKTaM pelleHns BOMpoCoB

NMOBECTKMU.

MeyaTb ONPOCHOrO /NMCTa AOCTYNHa C AaTbl OKOHYaHWUA nNpuema MnpPoeKToB

DELLIeHMﬁ [0 MOMEHTa nepexoaa B ctaauto lNognmcaHmne NnpoToKona.

CKaH noanuMcaHHOro AOKYMEHTA HeO6XOAMMO NMPUKPENUTDL K 3acepaHunto CoseTa

ANPEKTOPOB.

BHeceHue MPUHATDLIX pel.uel-mﬁ no Bonpocam noBeCTKn npomssoanTCcA ANA

3acefaHunA B ctatyce lonocoBaHMe OKOHYeHO. [JnAa aToro Tp66yeTCF|Z

MNepentn B pasgen «3acedaHua».

B cnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.

Ha)kaTb KHOMKY «[lencTBuA» U BblbpaTb NYHKT «BBECTU PErncTpaLMOHHbIN
Homep» (Homep NPOTOKO/a 3acenaHus).

Ha)kaTb KHOMKy «[lenctBma» M BblbpaTb NYHKT «YKa3aTb ATy OKOHYaHMSA
3acefaHua» (4aTa OKOHYaHWA OYHOrO 3aceaaHus).

MNepenTn Ha 3aKNaaKy «Pe3ynbtaTbi».

PacKpbITb HY»KHbIM [TPOEKT peLleHnA Mo BONPOCY M PAaCKpbITb Pe3ynbTaTbl.
Hag Tabnuuenm c pesynbTaTaMM  FONOCOBAHMA  HaxKaTb  KHOMKY
«PepakTnpoBaTb NTOrOBOE peLleHne».

B <¢opme pemakTMpoBaHMA pe3ynbTaToB 3aMOIHUTbL MONE  KPATKOro
cofeprkaHMA BbICTYNAEHUA (TONbKO A8 O4YHOro 3acefaHuA), NOCTaBUTb
«ranky» [NpoeKT pelweHna yTBepKaeH, eCin OH MPUHAT No pe3yabTaTam
ro/1I0COBaHMUA, N OTpeaaKTUpoBaTh [pnHATOE pelleHue.

HakaTb KHONKY «OTnpaBuTb».

MpuHATbIE pelleHnA HYXKHO BHeCTU ANA BCeX MPOEKTOB pEUJEHMVI no BCem

BOMpoOCamM NOBECTKU 3acedaHunA.

[ns neuatn NMpoTokona 3acegaHnA He0bX0ANMO:

MNepenTn B pasgen «3acedaHua».
B cnuncke HaxkaTb Ha HyXKHOe 3acepaHue.
Ha)kaTb KHoMKy «[enctBua» M BbibpaTb NYHKT «PacnevyataTb MPOTOKOA

3acedaHunAar.
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MNeyvaTb MNpoTOKONA AOCTYNHA AnA 3acefaHunA B cTaTyce [0N10COBaHME OKOHYEHO U
MoanucaHne npotokona. CKaH MNOAMNMCAHHOINO AOKYMEHTa Heobxogmmo
npuKkpenuTb K 3acegaHunto CoBeta AUPEKTOPOB.

lNocne cornacosaHuAa npotokona lNpeacepatenem Coseta AMPEKTOPOB 3aceaHune
nepeBoOAMUTCA B CTaTyC 3aBepLUeHo.

[na npocmoTpa [OKYMEHTOB MO 3aBepweHHoMy 3acegaHuio CoBeTa
OUNPEKTOPOB HEOHXOAMMO:

e [lepeiiTn B pasaen «3acegaHuay.

e B cnucke HaXkaTb Ha HyXHOe 3acefaHue.
e [lepenTn Ha 3aKNAAKY «[JOKYMEHTbI».

e HakaTb Ha HYXXHbI AOKYMEHT B CNUCKE.
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